Materiat informacyjny dotyczacy kwalifikowalnosci
uczestnikow projektu Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020

Materiat stanowi wskazéwki zaréwno dla beneficjentéw PO WER jak i instytucji odpowiedzialnych za
wdrazanie programu. Stanowi interpretacje Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego
oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020 (dalej: Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci)
i ma charakter instruktazowy.

Warunki kwalifikowalnosci uczestnika projektu PO WER oraz informacje na temat sposobu ich
weryfikacji zostaly opisane w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci oraz w Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (dalej:
Wytyczne w zakresie monitorowania). Regulacje dotyczgce kwalifikowalnosci uczestnikéw wynikajg
ponadto wynikajg z wniosku o dofinansowanie i regulaminu konkursu (przede wszystkim z kryteriéw
wyboru projektéw). Wszystkie te dokumenty sg wigzgce dla stron uméw o dofinansowanie, tj. zaréwno
dla beneficjentow PO WER, jak i instytucji odpowiedzialnych za wdrazanie programu.
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Spis tresci

1. Kto jest uczestnikiem Projektu? ... 3
2. Jakie sg podstawowe warunki kwalifikowalnosci kosztéw ponoszonych w

zwigzku z uczestnictwem W ProjJeKCie? ... 3
3. Jakie dokumenty okreslajg warunki uczestnictwa w projekcie? .................... 4

4. Jakie warunki uczestnictwa w projekcie wynikajg z Wytycznych w zakresie
KWaalIfIKOWAINOSCI? ... bbb 4

5. Jakie warunki kwalifikowalnosci uczestnika projektu wynikaja z
regulaminu konkursu/dokumentacji dotyczacej projektéw pozakonkursowych?

5
6. Jakie warunki kwalifikowalnosci uczestnika projektu wynikaja z wniosku o
JOTINANSOWEANTE? ..ttt e b e be e st e sreesbe e teeneesbeenbeaneenreas 5
7. Jaki dokument potwierdza kwalifikowalnosé uczestnika projektu?................ 6
8. Kiedy nalezy zastosowaé zaswiadczenie, a kiedy oswiadczenie?................... 7
9. Jak powinno wygladaé oswiadczenie o kwalifikowalnosci uczestnika
PIOJEKIU? ... bbbttt b e b bbbt 8
10. Czy nalezy potwierdza¢ informacje zawarte w oswiadczeniach
UCZEStNIKOW ProjJEKtOW?...........oeiii s 10
11. Kto skltada dokumenty w imieniu uczestnika projektu nieposiadajgcego
zdolnosci do czynnNOSCi PrawnyCh? ... 10
12. Kto sprawdza i potwierdza kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu?.......... 10
13. Jakie obowiagzki ma beneficjent w zwiazku z badaniem kwalifikowalnosci
UCZESENIKOW ProjetU? ........c.ooiiii s 11
14. Jakie obowiagzki ma beneficjent w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych uczestnikow projektu? ... 11
15. Jakie dane osobowe sg wymagane od uczestnika projektu?..................... 17
16. Kiedy nalezy zweryfikowaé kwalifikowalnosé uczestnika projektu? ......... 17
17. W jakiej formie uczestnik projektu sktada dokumenty celem przystapienia
O PIOJEKTU? .ttt bbbttt 17
18. Jak weryfikowac¢ cechy uczestnika projektu?..............ccccoooiiiiiiiiic e, 18
18.1 Jak weryfikowaé wiek uczestnika projektu?.............ccccocvvrnininineneee 18
18.2 Jak weryfikowaé miejsce zamieszkania/miejsce siedziby? ..............cccccevverrnnn. 18
18.3 Jak weryfikowaé status na rynku pracy?.........ccccoveevenineeviniecese e 19
18.4 Jaki dokument potwierdza niepetnosprawnos$é? ...........ccocovvvvevivceneviecene e 20
18.5 Jak weryfikowa¢ przynaleznos¢ do mniejszosci etnicznej lub przynaleznosci
L= T Lo (01T TSRS 20
18.6 Jak weryfikowaé wielkos$¢ przedsiebiorstwa?...........ccccccooeviviivinincececeeee 20
18.7 Jak weryfikowaé pozostate cechy uczestnika projektu?...............c.cccoeneinennne 21




WSTEP

Z pkt 1 podrozdziatu 8.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wynika podstawowy warunek
kwalifikowalnosci uczestnikow projektéw wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
(dalej: EFS) w brzmieniu: ,W ramach projektu wsparcie udzielane jest uczestnikom projektu okreslonym
we wniosku o dofinansowanie, spetniajgcym warunki kwalifikowalnosci, o ktérych mowa w pkt 2.
Dlatego tak istotne jest wyrazne okreslenie przez Dbeneficienta ~we  wniosku
o dofinansowanie grupy docelowej projektu (zgodnej z Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014-2020, Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych PO WER i regulaminem
konkursu), aby nie bylo watpliwosci co do tego, jakimi cechami musi charakteryzowac sie uczestnik,
aby jego udziat w projekcie byt kwalifikowalny. Ponadto, kluczowe jest okreslenie sposobu weryfikacji
kwalifikowalnosci uczestnika projektu, aby bezposrednio przed udzieleniem mu pierwszej formy
wsparcia beneficjent miat pewnos$¢, iz uczestnik spetnia kryteria kwalifikowalnosci. Zatem, od
prawidtowego zdefiniowania grupy docelowej i okreslenia sposobu weryfikacji jej cech zalezy nie tylko
sprawnos¢ procesu potwierdzania kwalifikowalnosci uczestnikow projektu, lecz przede wszystkim
kwalifikowalno$¢ wszystkich kosztéw zwigzanych z uczestnictwem danej osoby czy podmiotu
w projekcie.

[pkt 1 podrozdziatu 8.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci]

1. Kto jest uczestnikiem projektu?

Uczestnik projektu to osoba fizyczna lub podmiot w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania,
bezposrednio korzystajagce z interwencji EFS.

[definicja z pkt 1 lit. y rozdziatu 3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci]

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania (sekcja 3.1.3), uczestnikiem projektu jest osoba
fizyczna (bez wzgledu na wiek) lub podmiot bezposrednio korzystajacy z interwencji EFS.

UWAGA! Jako uczestnikow wykazuje sie wytgcznie te osoby i podmioty, ktére mozna zidentyfikowacé
i uzyska¢ od nich dane niezbedne do okreslenia wspélnych wskaznikow produktu
(w przypadku osob fizycznych oraz wsparcia pracownikoéw instytucji dotyczacych co najmniej pici,
statusu na rynku pracy, wieku, wyksztatcenia, sytuacji gospodarstwa domowego) i dla ktorych
planowane jest poniesienie okreslonego wydatku.

Nie nalezy wykazywac jako uczestnikow osob i podmiotéw niekorzystajgcych z bezposredniego
wsparcia. Bezposrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na ktoére zostaty przeznaczone okreslone
Srodki finansowe. Wsparcie swiadczone jest na rzecz konkretnej osoby i prowadzi do uzyskania korzysci
przez uczestnika (np. nabycia kompetencji, podjecia zatrudnienia).

Wsparciem bezposrednim dla podmiotu jest wsparcie realizowane na rzecz jego funkcjonowania
(np. w formie stworzenia dodatkowego miejsca pracy, wprowadzenia zmiany jakosciowej w jego
funkcjonowaniu, oddelegowania pracownika przez pracodawce na szkolenie) lub promowania zmiany
organizacyjnej i innowacji w tej instytucji. Wsparciem bezposrednim dla danego podmiotu nie jest
przeszkolenie lub inna forma wsparcia jego pracownika w sytuacji, gdy nie wynika to z potrzeb tej
instytucji (np. pracownik zgtasza sie na szkolenie z wiasnej inicjatywy).

UWAGA! Beneficjenci nie sg co do zasady uczestnikami projektu, jesli nie sg adresatami wsparcia
bezposredniego.

2. Jakie sa podstawowe warunki kwalifikowalnosci kosztéow
ponoszonych w zwigzku z uczestnictwem w projekcie?

Koszty uczestnictwa w projekcie sg kwalifikowalne, o ile:

a) zostaty faktycznie poniesione w okresie wskazanym we wniosku o dofinansowanie,

b) sg zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,

c) sg zgodne z Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020
(dalej: PO WER) oraz ze Szczegofowym Opisem Osi Priorytetowych PO WER
(dalej: SZOOP),




d) zostaty uwzglednione w budzecie projektu, przy czym dopuszczalne jest dokonywanie
przesunie¢ w budzecie projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie,

e) zostaly poniesione zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

f) sg niezbedne do realizacji celéw projektu i zostaty poniesione w zwigzku z realizacjg
projektu,

g) zostaty dokonane w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

h) zostaty nalezycie udokumentowane zgodnie z wymogami w tym zakresie okreslonymi
w Wytycznych,

i) zostaty wykazane we wniosku o ptatnosg,

j) dotyczg towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych, w tym
zaliczek dla wykonawcow,

k) sa zgodne z warunkami uznania je za wydatek kwalifikowalny okreslonymi
w Wytycznych lub w regulaminie konkursu lub w dokumentacji dotyczacej projektow
zgltaszanych w trybie pozakonkursowym.

[pkt 3 podrozdziat 6.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci

3. Jakie dokumenty okreslajg warunki uczestnictwa w projekcie?
Ogolne warunki kwalifikowalnos$ci uczestnikow projektu okreslaja:

e  Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020;

e Szczegoétowy Opis Osi Priorytetowych PO WER;

e regulamin konkursu lub dokumentacja dot. projektéw pozakonkursowych (w tym kryteria wyboru
projektow, o ile kryteria w tym zakresie zostaty okreslone we wiasciwym Rocznym Planie
Dziatania);

e umowa o dofinansowanie projektu wraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu PO WER
(konkretnego projektu);

e \Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach EFRR, EFS i FS
na lata 2014-2020,

natomiast szczegdlowe warunki kwalifikowalnosci — wytyczne horyzontalne w obszarach np. rynku
pracy, edukacji, czy wtgczenia spotecznego — w zakresie dotyczgcym konkretnej grupy docelowej.

Obowigzek spetnienia przez uczestnika projektu warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych
w ww. dokumentach wynika z [pkt 3 lit. ¢, lit. e, lit. k podrozdziatu 6.2 Wytycznych w. zakresie
kwalifikowalnosci, do stosowania ktorych beneficjent zobowigzat sie na podstawie umowy
o dofinansowanie.

Oczywiscie warunki kwalifikowalnosci uczestnikow projektu moga wynika¢ z przepisOw prawa
powszechnie obowigzujgcego, z ktérymi zgodnos¢ jest podstawowym warunkiem kwalifikowalnosci
wydatkow.

4. Jakie warunki uczestnictwa w projekcie wynikajg z Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci?

Warunki uczestnictwa w projekcie, ktére wynikajg z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci to:

e spelnienie kryteridw ustanowionych w PO, SZOOP, regulaminie konkursu/dokumentacji dot.
projektow pozakonkursowych i wniosku o dofinansowanie;

e spetnienie kryteriow ustanowionych w przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego;

e uzyskanie danych o osobie fizycznej, o ktérych mowa w zatgczniku nr 1 i 2t (o ile zatgcznik
nr 2 dotyczy) do rozporzgdzenia EFS (nr 1304/2013) lub danych podmiotu potrzebnych do
monitorowania wskaznikow kluczowych oraz przeprowadzenia ewaluacji (sg to dane wskazane
w zatgczniku do umowy o dofinansowanie projektu);

e zobowigzanie osoby fizycznej do przekazania informacji na temat jej sytuacji po opuszczeniu
projektu;

! Zatgcznik nr 2 dotyczy tylko danych os6b uczestniczacych w projektach wspoétfinansowanych ze $rodkéw YEI.




e Zzlozenie przez osobe fizyczng (w przypadku uczestnika nieposiadajgcego zdolnosci do
czynnodci prawnych — przez jej opiekuna prawnego) oswiadczenia o przyjeciu przez nig
do wiadomosci informac;ji, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych.

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922).

Art. 24. 1. W przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej one dotyczg, administrator danych jest
obowigzany poinformowac te osobe o:

1) adresie swojej siedziby i petnej nazwie, a w przypadku gdy administratorem danych jest osoba fizyczna

0 miejscu swojego zamieszkania oraz imieniu i nazwisku;

2) celu zbierania danych, a w szczegdlnosci o znanych mu w czasie udzielania informacji lub
przewidywanych odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw danych;

3) prawie dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania;

4) dobrowolnosci albo obowigzku podania danych, a jezeli taki obowigzek istnieje, o jego podstawie
prawnej.

[pkt 3 podrozdziat 6.2 i podrozdziat 8.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci]

5. Jakie warunki kwalifikowalnosci uczestnika projektu wynikajg
z regulaminu konkursu/dokumentacji dotyczacej projektéw
pozakonkursowych?

Z regulaminu konkursu/dokumentacji dotyczgcej projektéw pozakonkursowych wynikajg przede
wszystkim kryteria zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy PO WER, na podstawie ktérych wiasciwa
instytucja ocenia i wybiera projekty do dofinansowania. Kryteria wyboru projektéw mogg odnosi¢ sie
réwniez do warunkéw kwalifikowalnosci uczestnikow projektu. Instytucja dokonuje oceny spetniania ww.
kryteriow na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie i wyjasnien wnioskodawcy lub pozyskanych
w inny sposob informacji dotyczacych grupy docelowej.

Przyktad kryterium dostepu z regulaminu konkursu:

Grupe docelowg w projekcie stanowig, oprécz os6b zatrudnionych (bez wzgledu na forme zatrudnienia)
w placéwkach podstawowej opieki medycznej, osoby w wieku produkcyjnym, bedgce w grupie podwyzszonego
ryzyka, ktore zostang objete badaniami skriningowymi (przesiewowymi) w celu wczesnego wykrycia choréb
naczyn moézgowych.

W sytuacji, gdy w regulaminie konkursu/dokumentacji dotyczgcej projektéw pozakonkursowych kryteria
kwalifikowalno$ci uczestnikéw projektu nie zostaty okreslone (brak takich kryteriow wyboru projektu,
ktére okreslajg grupe docelowg), w trakcie oceny projektu badana jest adekwatno$¢ doboru grupy
docelowej do wtasciwego celu szczegbétowego PO WER oraz jako$¢ diagnozy specyfiki tej grupy (w tym
opis istotnych cech uczestnikédw, ktérzy zostang objeci wsparciem; opis potrzeb
i oczekiwanh uczestnikéw projektu w kontek$cie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu;
opis barier, na ktére napotykajg uczestnicy projektu i opis sposobu rekrutacji uczestnikdéw projektu).
Wtedy instytucja przyznaje odpowiednig liczbe punktow za adekwatnos¢ doboru grupy docelowej,
prawidtowy sposob rekrutacji uczestnikow projektu oraz likwidacje barier napotykanych przez
uczestnikdw (jesli dotyczy). Tym samym, beneficjent potwierdza zgodnos$¢ projektu, w tym grupy
docelowej projektu, z regulaminem konkursu/dokumentacjg dot. projektow pozakonkursowych.

6. Jakie warunki kwalifikowalnosci uczestnika projektu wynikaja
z wniosku o dofinansowanie?

Warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych dla uczestnikow konkretnego projektu nalezy szukaé
w punkcie 3.2 wniosku o dofinansowanie. W tym polu beneficjent okresla grupe docelowg projektu




adekwatng do wtasciwego celu szczegétowego PO WER, tzn. wskazuje kogo obejmie wsparciem
bezposrednim oraz jakie sg cechy jego uczestnikéw (oséb lub podmiotéw). Zatem, jesli PO, SZOOP,
czy regulamin konkursu/dokumentacja dot. projektéw pozakonkursowych przewidujg udzielenie
wsparcia osobom (instytucjom) o konkretnych cechach, powinno to znalez¢ odzwierciedlenie we
wniosku o dofinansowanie.

Istotne dla zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu cechy uczestnika projektu okreslone
we wniosku o dofinansowanie to przede wszystkim:

wiek,

status na rynku pracy,
wyksztatcenie,

pte¢,
niepetnosprawnosé.

W przypadku, gdy dana cecha oséb, do ktérych skierowane bedzie wsparcie, nie ma znaczenia
w kontekscie realizacji projektu (czy kryteriow wyboru projektu) beneficjent nie musi jej uwzgledniac
w opisie grupy docelowej. Gdyby natomiast nieistotna cecha zostata okreslona przez beneficjenta —
uczestnik projektu bedzie musiat jg spetniac.

Jezeli we wniosku wykazano bariery uczestnictwa w projekcie, czyli czynniki, ktére zniechecajg do
wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg udziat w projekcie (np. jezeli szkolenia majg by¢
organizowane w miescie wojewddzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikow projektu to miejscowosci
poza tym miastem, barierg uczestnictwa w projekcie moga by¢ trudnosci z dojazdem na te szkolenia),
beneficjent musi objg¢ wsparciem te osoby, dla ktérych wskazane bariery stanowig realne zagrozenie
w zyciu zawodowym. A zatem, jesli beneficjent zatozyl, ze udzieli wsparcia osobom napotykajgcym
wskazane bariery, osoby te muszg spetniaé cechy okreslone przez beneficjenta na potwierdzenie ich
kwalifikowalnosci w projekcie. Weryfikacja spetnienia cech przez uczestnika projektu przebiega przede
wszystkim na podstawie dokumentow (oswiadczenia lub zaswiadczenia) wskazanych we wniosku o
dofinansowanie. Dotyczy to w szczegdlnosci cech uczestnika projektu, o ktérych mowa
w kryteriach dostepu. Jezeli wsparcie w projekcie nie jest dedykowane danej grupie (np. przy okazji
aktywizacji zawodowej osob biernych zawodowo, o ktérych mowa we wniosku o dofinansowanie,
wsparcie w trakcie projektu otrzyma osoba z niepetnosprawnoscia), ale uczestniczy ona w projekcie
z uwagi na spetnienie sprecyzowanych kryteridow rekrutacji, wéwczas nie ma obowigzku weryfikacji cech
danej osoby, ktére nie stuzg spetnieniu kryteriow rekrutacji do projektu (np. nie ma potrzeby
pozyskiwania orzeczenia o niepetnosprawnosci w przypadku, gdy osoby z niepetnosprawnosciami nie
sg wskazane jako grupa docelowa projektu, a ich udziat nie jest premiowany).

We wniosku o dofinansowanie beneficjent wskazuje réwniez, w jaki sposdb zrekrutuje uczestnikow
projektu, w tym jakimi kryteriami postuzy sie podczas rekrutacji. Kryteria rekrutacji powinny by¢
mierzalne i weryfikowalne. Beneficjent musi wskaza¢ dokumenty, ktérych bedzie wymagat na etapie
rekrutacji od potencjalnych uczestnikédw projektu na potwierdzenie ich kwalifikowalnosci,
np. orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr
127, poz. 721, z pézn. zm.) lub orzeczenie albo inny dokument, o ktdrym mowa w ustawie z dnia
19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2011 r. Nr 231, poz. 1375, z p6zn. zm.).

7. Jaki dokument potwierdza kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu?

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci, dokumentem potwierdzajgcym spetnienie
kryterium kwalifikowalnosci przez uczestnika projektu EFS jest zaswiadczenie lub oswiadczenie —
w zaleznosci od kryterium uprawniajgcego dang osobe lub podmiot do udziatu w projekcie wynikajgcego
z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3 niniejszego materiatu.

Forma ztozenia zaswiadczenia lub oswiadczenia (papierowa lub inna forma, np. elektroniczna czy
telefoniczna) zalezy od rodzaju i zakresu wsparcia udzielanego uczestnikom projektu.

Natomiast jesli kryteria kwalifikowalnosci uczestnika projektu nie wynikajg z dokumentéw, o ktérych
mowa w pkt 3 niniejszego materiatu, o zastosowaniu zaswiadczenia lub oswiadczenia na potwierdzenie
spetniania przez uczestnika warunkow kwalifikowalnosci okreslonych przez beneficjenta we wniosku o
dofinansowanie decyduje sam beneficjent. Wtedy beneficjent musi wskazaé we wniosku o
dofinansowanie rodzaj dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie kryteriéw kwalifikowalnosci. Dlatego
tak istotne jest, aby w trakcie oceny projektu instytucja potwierdzita,




iz zaproponowany przez beneficjenta sposdb weryfikacji kryteriow kwalifikowalnosci uczestnikow,
w tym rodzaj dokumentu zrédtowego na potwierdzenie spetniania tych kryteriéw, jest prawidtowy.

[pkt 2 lit. a podrozdziatu 8.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci]

8. Kiedy nalezy zastosowac zaswiadczenie, a kiedy oswiadczenie?

O tym, czy beneficjent celem weryfikacji kwalifikowalnosci potencjalnych uczestnikéw projektu bedzie
wymagatl od uczestnika projektu zaswiadczenia lub oswiadczenia — decyduje rodzaj kryterium
uprawniajgcego dang osobe lub podmiot do udziatu w projekcie.

Zaswiadczenie moze by¢ wymagane tylko wtedy, gdy istnieje dokument potwierdzajgcy spetnienie
okreslonego kryterium przez uczestnika projektu.

Przyktadowo zaswiadczeniem moze byc¢:
e dokument urzedowy (wydany przez wiasciwy organ administracji publicznej), w tym:

v'  zaswiadczenie wydane na podstawie przepisow szczegolnych (np. zaswiadczenie
o niekaralnosci);

v’ zaswiadczenie wydane na wniosek osoby, ktéra ma interes prawny w potwierdzeniu
okreslonych faktéw lub stanu prawnego,

o dokument wydany przez osobe fizyczng prowadzgcg dziatalnos¢ gospodarczg lub prawng, np.:
v' zaswiadczenia o otrzymywanych dochodach;
v' zaswiadczenie o odbytych studiach wyzszych,

e inne zaswiadczenia, np.:
v' zaswiadczenie lekarskie;

v' zaswiadczenie o wolontariacie wydane przez pracodawce.

Oswiadczenie natomiast jako przejaw woli uczestnika projektu przystgpienia do projektu i tym samym
poswiadczenia kwalifikowalnosci swojego uczestnictwa w projekcie — ztozone na piSmie lub ustnie
(definicja oswiadczenia woli w prawie polskim zostata zawarta w art. 60 Kodeksu cywilnego) bedzie
wystarczajgce do potwierdzenia spetnienia kryteriéw kwalifikowalnosci przez dang osobe fizyczng lub
dany podmiot, gdy kryterium kwalifikowalnosci uczestnika projektu nie wymaga zastosowania
zaswiadczen.

Przyktady zastosowania oswiadczen na potwierdzenie cech:

przynaleznos$¢ do grupy tzw. NEET

przynaleznos$¢ do mniejszosci narodowe;j lub etnicznej;
bezdomnosc;

wykluczenie;

przemoc w rodzinie;

korzystanie z pomocy zywieniowe;.



https://pl.wikipedia.org/wiki/Za%C5%9Bwiadczenie_urz%C4%99dowe
https://pl.wikipedia.org/wiki/Organ_administracji_publicznej
https://pl.wikipedia.org/w/index.php?title=Za%C5%9Bwiadczenie_lekarskie&action=edit&redlink=1
https://pl.wikipedia.org/wiki/Wola_(psychologia)
https://pl.wikipedia.org/wiki/Kodeks_cywilny

9. Jak powinno wygladaé¢ oswiadczenie o kwalifikowalnosci uczestnika
projektu?

W ramach PO WER nie obowigzuje jeden wzér oswiadczenia o kwalifikowalnosci uczestnika projektu.
Ponizej zaprezentowano przyktadowy wzér oswiadczenia - do wykorzystania przez beneficjentow.

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU PO WER
Dane osobowe:
Imie
Nazwisko

PESEL lub wiek w chwili przystgpienia do
projektu?

Ple¢ o Kobieta o Mezczyzna

Data rozpoczecia udziatu w projekcie
(DD-MM-RRRR) - wypetnia realizator projektu

Oswiadczam, ze powyzsze dane sg zgodne z okazanym dokumentem tozsamosci.

(data i czytelny podpis osoby reprezentujgcej beneficienta projektu)

Prosze o zaznaczenie informacji dotyczgcych Pana/Pani_sytuacji w momencie rozpoczecia udziatu
w projekcie:

B /tutaj nalezy wskazac kryterium kwalifikowalno$ci/

O /tutaj nalezy wskaza¢ kryterium kwalifikowalnos$ci/

Oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie powyzej informacje sa prawdziwe i kompletne. Przyjmuje
do wiadomosSci, ze informacje te moga podlegac¢ weryfikacji przez upowaznione instytucje (np. urzedy
kontroli skarbowej) na podstawie krajowych rejestrow (np. rejestr ZUS, rejestr PUP) pod wzgledem ich
zgodnosci z prawda.

(data i czytelny podpis uczestnika projektu)

Europejski Fundusz Spoteczn * *
Wiedza Edukacja Rozwéj ) P y -

Fundusze . . —
E Europejskie Unia Europejska ST

Wzér oswiadczenia nalezy uzupetni¢ o wszystkie dane, o ktérych mowa w zatgczniku do umowy
o dofinansowanie projektu — potrzebne do oceny spetniania kryteriow uczestnictwa w projekcie oraz
monitorowania wskaznikdw kluczowych i przeprowadzenia ewaluacji zgodnie z Wytycznymi
w zakresie monitorowania.

UWAGA: W przypadku dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé, takiego jak dowdd osobisty, wystarczajgce jest
jego okazanie. Beneficjent nie moze kserowaé dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$c!

2 Wpisanie wieku w chwili przystgpienia do projektu mozliwe jest wytacznie w przypadku braku numeru PESEL.




Przyktadowo, w ramach projektdw Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych wykorzystywane
moze by¢ nastepujgce oswiadczenie na potwierdzenie kwalifikowalnosci osoby miodej do 29 roku zycia,
ktdra nie pracuje, nie uczy si¢ i nie szkoli (tzw. mtodziez NEET).

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU
REALIZOWANEGO W RAMACH
INICJATYWY NA RZECZ ZATRUDNIENIA LUDZI MtODYCH

Dane osobowe:
Imie
Nazwisko

PESEL lub wiek w chwili przystgpienia do
projektu?®

Ple¢ o Kobieta o Mezczyzna

Data rozpoczecia udziatu w projekcie
(DD-MM-RRRR) - wypetnia realizator projektu

Oswiadczam, ze powyzsze dane sg zgodne z okazanym dokumentem tozsamosci.

(data i czytelny podpis osoby reprezentujgcej beneficienta projektu)

Prosze o zaznaczenie informacji dotyczgcych Pana/Pani_sytuacji w momencie rozpoczecia udziatu
W projekcie*:

Jestem bezrobotny(a)
tzn. jestem:

a) zarejestrowany(a) w urzedzie pracy jako bezrobotny(a) (bezrobotny zarejestrowany w ewidencji
urzedow pracy) lub

b) nie pracuje i nie jestem zarejestrowany(a) w urzedzie pracy, ale poszukuje pracy i jestem gotowy(a)
do jej podjecia (bezrobotny niezarejestrowany w ewidencji urzedéw pracy)

Jestem bierny(a) zawodowo
tzn. nie pracuje, nie jestem zarejestrowany(a) w urzedzie pracy i nie poszukuje pracy

Nie ucze sie ani nie szkole

tzn. nie uczeszczatem(am) na zajecia w szkole lub na uniwersytecie w trybie stacjonarnym ani podczas
ostatnich czterech tygodni nie bratem(am) udziatu w szkoleniu majgcym na celu uzyskanie lub
uzupetnienie umiejetnosci i kwalifikacji potrzebnych do wykonywania pracy finansowanym ze Srodkéw
publicznych

Oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie powyzej informacje sa prawdziwe i kompletne. Przyjmuje do

wiadomosci, ze informacje te moga podlega¢ weryfikacji przez upowaznione instytucje (np. urzedy kontroli
skarbowej) na podstawie krajowych rejestrow (np. rejestr ZUS, rejestr PUP) pod wzgledem ich zgodnosSci z prawda.

(data i czytelny podpis uczestnika projektu)

Fundusze Uni ;
ze nia Europejska
E Europeajsiie EUrGnaIRKl PR atE B obacrry
Wiedza Edukacia Rozwa)

3 Whpisanie wieku w chwili przystgpienia do projektu mozliwe jest wytgcznie w przypadku braku numeru PESEL.
4 Mozliwy jest wybor maksymalnie dwdch opcji jednoczesnie.




10.Czy nalezy potwierdza¢ informacje zawarte w oswiadczeniach
uczestnikow projektow?

Jezeli jest taka mozliwos¢ beneficjent powinien potwierdzi¢ informacje zawarte w o$wiadczeniu
uczestnika z ogdlnodostepnymi rejestrami (np. centralna ewidencja dziatalnosci gospodarczej, KRS)
i ogolnodostepnymi informacjami (np. zasoby internetu). W ten sposob potwierdzany jest np. fakt
nieprowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigecy poprzedzajacych dzien przystapienia
do projektu w przypadku ubiegania sie o srodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w ramach
projektu.

11.Kto sklada dokumenty w imieniu uczestnika projektu
nieposiadajgcego zdolnosci do czynnosci prawnych?

Jezeli uczestnik projektu nie posiada zdolnosci do czynnosci prawnych (osoba fizyczna, ktéra nie
ukonczyta 13 lat i osoba ubezwtasnowolniona catkowicie), zaswiadczenie z wtasciwej instytucji lub
oswiadczenie sktadane jest przez jego opiekuna prawnego. Ponadto, opiekun przekazuje dane tej
osoby niezbedne do monitorowania wskaznikdw projektu i przeprowadzenia ewaluacji oraz sktada
oswiadczenie o przyjeciu przez niego do wiadomosci informacji, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Jezeli opiekun prawny nie dokona tych
czynnosci, osoba ta nie moze by¢ uczestnikiem projektu EFS.

[pkt 3, 5 podrozdziatu 8.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci]

UWAGA: W przypadku rodzin zastepczych za opiekuna prawnego, ktéry powinien poda¢ wymagane dane
i podpisa¢ ww. oswiadczenie w imieniu dziecka, mozna uznac¢ rodzica zastepczego.

12.Kto sprawdza i potwierdza kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu?

Jak wynika z pkt 1 podrozdziatu 8.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci, w ramach projektu
wsparcie udzielane jest uczestnikom okreslonym we wniosku o dofinansowanie. Oznacza to dla
beneficjenta obowigzek przeprowadzenia rekrutacji uczestnikdéw projektu zgodnie z kryteriami udziatu
w projekcie okreslonymi przez niego we wniosku o dofinansowanie, w oparciu o dokumenty, ktére
w sposob jednoznaczny potwierdzajg kwalifikowalnos¢ danej osoby. Beneficjent jest zobowigzany
gromadzi¢ dokumentacje potwierdzajgcg kwalifikowalnos¢ uczestnikdw w celu zapewnienia wiasciwej
Sciezki audytu. W mysl ww. warunku z Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci, weryfikacja
kwalifikowalnosci uczestnikow projektu polega na badaniu zaswiadczen Iub os$wiadczen
przedkfadanych przez uczestnika, w zaleznosci od kryterium uprawniajgcego dang osobe lub podmiot
do udzialu w projekcie. Weryfikacja kwalifikowalnosci uczestnika projektu przebiega w sposéb
przedstawiony w pytaniu 16.

W mys| postanowien dotyczacych kontroli w ramach PO WER, zawartych w zatgczniku do porozumien
pomiedzy IZ a IP w sprawie realizacji PO WER (Zatozenia do weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ oraz
Zatozenia do kontroli na miejscu projektéw), instytucje uczestniczace we wdrazaniu programu
weryfikujg kwalifikowalnos¢é wydatkéw i potwierdzajg jg w trakcie sprawdzania wniosku beneficjenta
o ptatnosc¢ lub w trakcie kontroli na miejscu realizacji projektu. Podczas weryfikacji wnioskéw o ptatnosé
(dwoch losowo wybranych wnioskéw o ptatnos¢ w calym okresie realizacji projektu) instytucje
zobligowane sg do analizy dokumentacji zrodtowej (tj. w szczegdlnosci o$wiadczenh lub zaswiadczen
potwierdzajgcych kwalifikowalnos$¢ uczestnikow) dotyczacej co do zasady minimum 5% uczestnikow
wykazanych w danym okresie rozliczeniowym. Natomiast podczas kontroli
na miejscu co do zasady badana jest dokumentacja zrédiowa potwierdzajgca kwalifikowalnosc
co najmniej 10% osob/podmiotéw objetych wsparciem. Minimalny zakres zagadnien weryfikowanych w
zakresie kwalifilkowalnosci uczestnikow zostat odzwierciedlony w listach sprawdzajgcych
do weryfikacji wniosku o ptatnos¢ i do kontroli na miejscu, zawartych w zatgczniku do porozumien
pomiedzy IZ a IP w sprawie realizacji PO WER oraz zatgczonych do Instrukcji Wykonawczych I1Z i IP
PO WER.

W zwigzku z powyzszym, warunki kwalifikowalnosci uczestnikow projektéw w ramach PO WER
sg weryfikowane zaréwno przez beneficjenta, jak i przez instytucje uczestniczace we wdrazaniu
programu. [pkt 1 podrozdziatu 8.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci]
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13.Jakie obowigzki ma beneficjent w zwigzku =z badaniem
kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu?

Do beneficjenta nalezg nastepujgce obowigzki:

a. przeprowadzenie rekrutacji uczestnikéw projektu zgodnie z kryteriami udziatu w projekcie
okreslonymi przez beneficjenta we wniosku o dofinansowanie, w oparciu o dokumenty, ktére
potwierdzajg kwalifikowalno$¢ danej osoby, 0 czym mowa w pytaniach 4-6;

b. weryfikacja kwalifikowalnosci uczestnikoéw projektu przebiegajgca na podstawie zaswiadczen
lub oswiadczen przedktadanych przez uczestnika, w zaleznosci od kryterium uprawniajgcego
dang osobe lub podmiot do udziatu w projekcie;

c. zgromadzenie dokumentow (zaswiadczen i oswiadczen) potwierdzajgcych kwalifikowalnosé
uczestnikdéw w celu zapewnienia wtasciwej sciezki audytu;

d. potwierdzenie we wnioskach o ptatnos¢ kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu poprzez
przekazanie instytucji weryfikujgcej wnioski o pfatno$¢ dokumentacji zrodtowej
(. w szczegolnosci oswiadczen Ilub zaswiadczen potwierdzajgcych kwalifikowalnosé
uczestnikéw) dotyczgcej co do zasady minimum 5% uczestnikow wykazanych w danym okresie
rozliczeniowym (dwoéch losowo wybranych wnioskéw o pfatnos¢ w catym okresie realizaciji
projektu) — uczestnikéw wskazuje instytucja;

e. poddanie sie kontroli prowadzonej w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta
przez uprawniong instytucje i zapewnienie instytucji prawa wglagdu do dokumentacji zrodtowej
potwierdzajgcej kwalifikowalno$¢ co najmniej 10% osodb/podmiotéw objetych wsparciem.

14.Jakie obowiazki ma beneficjent w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych uczestnikéw projektu?

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych uczestnikéw projektu beneficjent zobowigzany jest
przestrzegac:

e przepisbw prawa powszechnie obowigzujgcego, tj. przede wszystkim ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkdw technicznych i organizacyjnych;

e zasad wynikajgcych z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci;

e zapisbw umowy o dofinansowanie projektu.

Jest to podstawowy warunek kwalifikowalnosci wydatkéw z pkt 3 podrozdziatu 6.2 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnos$ci.

[pkt 3 podrozdziatu 6.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci]

Beneficjent przetwarza dane osobowe uczestnikow projektu, ktére zostaty mu powierzone w drodze
umowy o dofinansowanie projektu. Zakres przetwarzanych danych okresla umowa o dofinansowanie.
Innymi stowy, powierzone beneficjentowi dane osobowe mogag by¢ przetwarzane przez niego wytgcznie
w celu okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu. Dlatego tez, beneficjent zobowigzany jest do
podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu poufnoéci danych osobowych przetwarzanych przez
majgce do nich dostep osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent w drodze zawartej na piSmie umowy moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych
innemu podmiotowi zaangazowanemu w realizacje projektu. Beneficjent przekazuje wtasciwej instytucji
wykaz podmiotéw, ktorym powierzyt przetwarzanie danych osobowych, za kazdym razem, gdy takie
powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi, a takze na kazde zadanie wtasciwej instytuc;ji
lub Instytucji Zarzadzajace;j.

Zakres obowigzujgcych beneficjenta przepiséw w zakresie przetwarzania danych osobowych dotyczy
przede wszystkim wymogow, ktére powinny spetniaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych. Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych
przygotowuje dokumentacje opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym
w szczegodlnosci polityke bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzgdzania systemem informatycznym
stuzgcym do przetwarzania danych osobowych.
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Do przetwarzania danych osobowych beneficient moze dopusci¢ wylgcznie osoby posiadajgce
wystawione upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, ktérego wzor okresla umowa
o dofinansowanie projektu. Beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych.

Ponizej przedstawiono:

e wzOr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
e wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
e wzOr oswiadczenia uczestnika

stanowigce zatgczniki do minimalnego zakresu wzoru umowy o dofinansowanie projektu.

Przedstawiony wzér odwiadczenia uczestnika projektu o przetwarzaniu danych osobowych nie stanowi
oswiadczenia potwierdzajgcego spetnienie przez uczestnika warunkoéw kwalifikowalnosci,
0 ktérym mowa w pkt 9 niniejszego materiatu.

Wskutek powyzszego, beneficient ma mozliwos¢ wypetnienia zobowigzania wynikajacego
z Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci, tj. zebrania od wszystkich uczestnikéw oswiadczenia,
ktérego wzér stanowi zatgcznik do umowy o dofinansowanie projektu. W dokumencie tym uczestnik
o$wiadcza, ze przyjmuje do wiadomosci informacje, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922).

Art. 24. 1. W przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej one dotycza, administrator danych jest
obowigzany poinformowacé te osobe o:

1) adresie swojej siedziby i petnej nazwie, a w przypadku gdy administratorem danych jest osoba fizyczna

0 miejscu swojego zamieszkania oraz imieniu i nazwisku;

2) celu zbierania danych, a w szczegdlnosci o znanych mu w czasie udzielania informacji lub
przewidywanych odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw danych;

3) prawie dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania;

4) dobrowolnosci albo obowigzku podania danych, a jezeli taki obowigzek istnieje, o jego podstawie
prawnej.

12




Zalgcznik do umowy o dofinansowanie: Przyktadowy wzoér upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych. Nalezy poréwnac z trescig zawartej umowy o dofinansowanie projektu.

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Bromaldd P€

) ) o uropejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych

w zbiorze Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
Pana/Pani* stosunku prawnego z [ .

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznieh.
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosc,
data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), a takze
z obowigzujgcymi w Politykg bezpieczenstwa ochrony danych
osobowych oraz Instrukcjg zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych
osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych
w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak réwniez
po ustania stosunku prawnego tgczacego mnie z [ ]-

Czytelny podpis osoby skiadajgcej
oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik do umowy o dofinansowanie: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych

Fundusze . .
Europejskie Unia Europejska

) . . Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), odwotuje upowaznienie
Pana /Pani* do przetwarzania  danych  osobowych
nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien

(miejscowosé, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik do umowy o dofinansowanie: Przykladowy wzor oswiadczenia uczestnika projektu. Nalezy
poréwnac z trescig zawartej umowy o dofinansowanie projektu.

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Srromalsd P€l

) ) o uropejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdéj

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W  zwigzku z przystgpieniem do projekiu pn. .o
oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

Administratorem moich danych osobowych jest minister witasciwy ds. rozwoju regionalnego petnigcy
funkcje Instytucji Zarzgdzajgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020,
majgcy siedzibe przy Plac Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa.

Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27 ust. 2
pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1182,
z pézn. zm.) — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020 (PO WER) na podstawie:

w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj:

» rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),

»  rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470),

» ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 922);

» w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw
operacyjnych:

» rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

» rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1081/2006,

» ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020,

» rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do przekazywania
Komisji okreslonych informaciji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy
beneficjentami a instytucjami zarzgdzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).
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Moje dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie w celu realizacji  projektu
....................................................................... , w szczegolnosci potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu
i sprawozdawczo$ci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

Moje dane osobowe =zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczgcej -
.................................................................. (nazwa i adres wtasciwej Instytucji Posredniczacej),
beneficjentowi realizujgcemu Projekt ...... ..o
(nazwa i adres beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji
projektu s
....................................................... (nazwa i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe mogag
zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Powierzajgcego,
Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Powierzajgcego, Instytucji Posredniczgcej oraz
beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER.

Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie przekaze beneficjentowi dane dotyczace
mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz
uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetenciji.

W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczgce mojego statusu
na rynku pracy.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

"W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej o$wiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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15.Jakie dane osobowe sg wymagane od uczestnika projektu?

Zakres wymaganych danych osobowych uczestnika projektu powierzonych beneficjentowi do przetwarzania
okresla umowa o dofinansowanie projektu (zatgcznik do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do
przetwarzania). Uwzglednia on:

e dane uczestnikow instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowg dziatalnosé
gospodarczg);
e dane uczestnikow indywidualnych.

Zakres ten uwzglednia cechy uczestnika projektu wynikajgce z przynaleznosci do grupy docelowej okreslonej
w SZOOP, PO WER, zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planie Dziatania, zatwierdzonym do realizac;ji
wniosku o dofinansowanie projektu. Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie
warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

16. Kiedy nalezy zweryfikowa¢ kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu?

Co do zasady, kwalifikowalno$¢ uczestnika projektu potwierdzana jest bezposrednio przed udzieleniem mu
pierwszej formy wsparcia w ramach projektu. Natomiast jezeli charakter wsparcia uzasadnia prowadzenie
rekrutacji na wczesniejszym etapie realizacji projektu — kwalifikowalno$¢ uczestnika projektu potwierdzana
moze byc¢ na etapie rekrutacji projektu.

[pkt 4 podrozdziatu 8.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci]

Z powyzszego wynika, ze jezeli zasadnym jest przeprowadzenie rekrutacji wczesniej niz bezposrednio przed
udzieleniem pierwszej formy wsparcia — beneficjent bada kwalifikowalno$¢ uczestnika juz podczas rekrutacji.
Beneficjent badajgcy kwalifikowalno$¢ uczestnikdw projektu podczas rekrutacji nie ma obowigzku
potwierdzania kwalifikowalnosci uczestnikow bezposrednio przed udzieleniem pierwszej formy wsparcia,
o ile zatozenie o badaniu kwalifikowalnosci uczestnika w trakcie rekrutacji wynika z zatozen projektu. Zasadg
bowiem jest, ze kwalifikowalno$¢ uczestnika bada si¢ bezposrednio przed udzieleniem mu pierwszej formy
wsparcia.

17. W jakiej formie uczestnik projektu sktada dokumenty celem przystgpienia
do projektu?

Co do zasady, dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalno$é uczestnika projektu wraz z o$wiadczeniem
o przyjeciu do wiadomo$ci informaciji, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych uczestnik projektu (lub jego opiekun prawny) sktada w formie papierowej.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci, co prawda istnieje mozliwos¢ ztozenia dokumentow
w innej niz papierowa formie (dopuszczalnymi formami sktadania zaswiadczeh i oswiadczen jest
w szczegolnosci forma elektroniczna i telefoniczna), jednak ciezar dowodowy, ze zostaty one ztozone przez
odpowiednig osobe lezy po stronie beneficjenta. Decyzja co do wyboru formy sktadania oswiadczen
i zaswiadczen nalezy do beneficjenta, jednak rolg wtasciwej instytucji jest potwierdzenie podczas oceny
merytorycznej projektu adekwatnosci wybranej przez beneficjenta formy dokumentu do zakresu wsparcia
udzielanego uczestnikom. Nalezy bowiem podkresli¢, iz beneficjent w trakcie realizacji projektu przeprowadzi
rekrutacje zgodnie z ustalonymi kryteriami — na podstawie okreslonej we wniosku formy dokumentow.

W przypadku zastosowania innej niz papierowa formy skfadania dokumentéw potwierdzajgcych
kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu, ciezar dowodowy, Zze zostaty one ztozone przez odpowiednig osobe lezy
po stronie beneficjenta.

Dlatego tez — zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci — beneficjent zobowigzany jest:

e ustanowi¢ procedury pozwalajgce na weryfikacje wiarygodnosci danych przekazanych w innych
formach;

o przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych;

e zapewni¢ uprawnionym organom kontroli wglgd w przechowywane dane i umozliwi¢ weryfikacje
prawdziwos$ci zebranych danych.

[pkt 6 podrozdziatu 8.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci]




18.Jak weryfikowaé cechy uczestnika projektu?

Cechy grupy docelowej zostaty okreslone przez beneficjenta we wniosku o dofinansowanie. Cechy te wynikajg
z kryteridw kwalifikowalnosci uczestnikow projektu okreslonych w kryteriach wyboru projektéw, dokumentacji
konkursowej/dokumentacji dotyczacej projektow pozakonkursowych, PO badz SZOOP.
Od charakteru kryterium zalezy rodzaj dokumentu, na podstawie ktérego beneficjent weryfikuje
kwalifikowalno$¢ uczestnika projektu. Zatem to w zaleznosci od kryterium, beneficjent bedzie wymagat od
uczestnikéw projektu przedtozenia zaswiadczen (dokumentu urzedowego, dokumentu wystawionego przez
osobe fizyczng lub prawng — np. pracodawce, czy innego zaswiadczenia — np. zaswiadczenia lekarskiego) lub
oswiadczen.

Ponizej przedstawiono sposéb weryfikacji najczesciej wystepujgcych cech uczestnikow projektéw EFS.

18.1 Jak weryfikowaé wiek uczestnika projektu?

Wiek uczestnika jest okreslany na podstawie numeru PESEL — w momencie przystepowania do projektu.
W tym celu uczestnik projektu okazuje beneficjentowi dokument tozsamosci. W zwigzku z tym, ze nie mozna
kserowaé dokumentow tozsamos$ci, uczestnik projektu poswiadcza swoj numer PESEL beneficjentowi na
wzorze oswiadczenia — w zaleznosci od przyjetej przez beneficjenta formy. Na podstawie okazanego
dokumentu, beneficjent potwierdza zgodnos¢ oswiadczenia ze stanem faktycznym.

Jezeli uczestnik projektu nie posiada numeru PESEL wskazuje on w oswiadczeniu swoj wiek w chwili
przystepowania do projektu.

18.2 Jak weryfikowaé miejsce zamieszkania/miejsce siedziby?

O swoim miejscu zamieszkania uczestnik projektu bedgcy osoba fizyczng oswiadcza. Oswiadczenie
uczestnika projektu jest zatem witasciwym dokumentem na potwierdzenie jego miejsca zamieszkania. Miejsce
zamieszkania w polskim prawie oznacza bowiem te miejscowos¢, w ktérej osoba fizyczna przebywa
z zamiarem statego pobytu (art. 25 Kodeksu cywilnego). Mozna mie¢ tylko jedno miejsce zamieszkania. Istotny
jest tutaj fakt fizycznego przebywania w danej miejscowosci jak i wola przebywania w niej (wola przebywania
w danym miejscu jest pojeciem subiektywnym; musi wigza¢ sie z tym, ze miejsce to stato sie osrodkiem zycia
codziennego osoby fizycznej, w ktérym skoncentrowane sg jej plany zyciowe). Dane miejsce nie traci
przymiotu miejsca zamieszkania wskutek dtuzszego lub krétszego oddalenia sie z niego, pod warunkiem, ze
osoba nie traci rzeczywistego zwigzku z miejscem.

Miejscem zamieszkania dziecka pozostajgcego pod wiadzg rodzicielskg jest miejsce zamieszkania rodzicéw
badz tego z rodzicow, ktéremu wytgcznie przystuguje wiadza rodzicielska lub ktéremu powierzono
wykonywanie wtadzy rodzicielskiej. Jesdli rodzice mieszkajg osobno, a prawa rodzicielskie przystugujg obojgu
rodzicom, miejscem zamieszkania dziecka jest miejsce zamieszkania tego z rodzicéw, u ktérego dziecko stale
przebywa. W przypadku gdy dziecko nie przebywa stale u Zadnego z rodzicoéw, jego miejsce zamieszkania
okresla sad opiekunczy.

Miejscem zamieszkania osoby pozostajgcej pod opiekg ze wzgledu na ubezwtasnowolnienie jest miejsce
zamieszkania opiekuna.

Przyktad kryterium 1: projekt skierowany jest wylacznie do os6b zamieszkujacych wojewodztwo pomorskie
(osob fizycznych posiadajacych miejsce zamieszkania na obszarze wojewédztwa pomorskiego w rozumieniu
przepiséw Kodeksu Cywilnego)

W oswiadczeniu uczestnik projektu wskazuje miejsce zamieszkania z zamiarem statego pobytu (wystarczajgce jest
podanie miejscowosci i wojewodztwa).

Przyktad kryterium 2: uczestnicy pochodza z gmin (sg zameldowani/mieszkaja/prowadzg dziatalnos¢) na terenie
ktorych mieszka mniej niz 5 tys. mieszkancow.

e zameldowanie weryfikowane jest na podstawie oswiadczenia uczestnika projektu potwierdzonego
ewentualnym okazaniem dowodu osobistego;

e zamieszkanie weryfikowane jest na podstawie oswiadczenia uczestnika projektu (w oswiadczeniu uczestnik
wskazuje miejsce zamieszkania z zamiarem statlego pobytu (wystarczajgce jest podanie miejscowosci
i wojewddztwa); w zwigzku z tym, ze dane dot. uczestnikéw projektu w SL uwzgledniajg dane do kontaktu
z uczestnikiem, nie mogg potwierdzac jednoznacznie miejsca zamieszkania;

e prowadzenie dziatalnosci gospodarczej na terenie gminy weryfikowane jest na podstawie KRS/CEIDG.
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https://pl.wikipedia.org/wiki/Opiekun

W przypadku uczestnika projektu bedacego instytucja — miejsce siedziby uczestnika potwierdza dokument,
z ktérego wynika, ze firma funkcjonuje w danej miejscowosci, np. KRS, CEIDG.

Przyktad kryterium 3: uczestnikami projektu sg przedsiebiorcy (i ich pracownicy) z sektora MMSP majacy
siedzibe na terenie Polski

o fakt, ze przedsiebiorcy MMSP maja siedzibe na terenie Polski jest badany na podstawie KRS/CEIDG;
fakt, ze uczestnik projektu jest pracownikiem przedsigbiorcy MMSP jest badany na podstawie
zaswiadczenia pracodawcy lub ogoélnodostepnych informacii;

e fakt, ze przedsiebiorca jest MMSP jest badany na podstawie oswiadczenia przedsigbiorcy potwierdzonego
sprawozdaniem finansowym lub na podstawie narzedzia udostepnionego przez Polska Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci: http://www.parp.gov.pl/definicja-msp.

18.3 Jak weryfikowaé status na rynku pracy?

Status na rynku pracy jest weryfikowany na podstawie oswiadczenia uczestnika lub zaswiadczenia —
w zaleznosci od przyjetego kryterium, przy czym od uczestnikow z grupy tzw. NEET pozyskiwane sg
o$wiadczenia.

Cechy potwierdzane na podstawie zaswiadczenia:

o status osoby pracujgcej

Dokumentem potwierdzajgcym status osoby pracujgcej jest zaswiadczenie wystawione przez osobe
fizyczng lub prawng, tj. zaswiadczenie od pracodawcy uczestnika projektu. Nie ma potrzeby
(ani mozliwosci prawnej) zgdania od uczestnikow projektu, czy ich pracodawcéw uméw o prace/umow
cywilnoprawnych na potwierdzenie faktu, ze uczestnik pracuje. Jezeli informacja, ze uczestnik pracuje jest
ogoélnodostepna (np. w Internecie) — wystarczajgcym bedzie przechowanie tego potwierdzenia (wydruku
ze strony www, czy zrzutu z ekranu) w dokumentaciji projektowej — co jest konieczne ze wzgledu na czeste
aktualizacje stron internetowych.

Cechy potwierdzane na podstawie o$wiadczenia uczestnika projektu:

W przypadku oswiadczen uczestnik powinien zosta¢ poinformowany o tym, ze jego dane zawarte
w oswiadczeniu moga podlega¢ weryfikacji w krajowych rejestrach, np. w rejestrze ZUS.

e status osoby biernej zawodowo

Dokumentem potwierdzajgcym status osoby biernej zawodowo (niezarejestrowanej jako osoba
bezrobotna i nie pracujgcej) jest oswiadczenie uczestnika.

e status osoby bezrobotnej (nie dotyczy projektow powiatowych urzedéw pracy)

Dokumentem potwierdzajgcym status osoby bezrobotnej (niezarejestrowanej jako osoba bezrobotna
w rejestrze PUP) jest osSwiadczenie uczestnika.

Przyktad kryterium 1: mtodziez NEET

e osoba mioda w wieku 15-29 lat — wiek badany na podstawie oswiadczenia (PESEL) potwierdzonego okazaniem

dowodu osobistego lub legitymacji szkolnej

ktéra spetnia tacznie trzy warunki:

v' nie pracuje (tj. bezrobotna lub bierna zawodowo): w przypadku beneficjenta PUP — weryfikacja na podstawie rejestru
PUP (potwierdzenie statusu osoby bezrobotnej zarejestrowanej), w przypadku pozostatych beneficjentow —
weryfikacja na podstawie oswiadczenia (potwierdzenie biernosci zawodowej lub statusu osoby bezrobotnej
niezarejestrowanej) — zgodnie ze wzorem przekazanym przez 1Z;

v' nie ksztalci sie (tj. nie uczestniczy w ksztatceniu formalnym w trybie stacjonarnym: oswiadczenie);

v' nie szkoli sie w okresie ostatnich 4 tygodni (tj. nie uczestniczy w pozaszkolnych zajeciach majgcych na celu uzyskanie,
uzupetnienie lub doskonalenie umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych lub ogéinych, potrzebnych do wykonywania pracy:
oswiadczenie).

W zakresie projektéw realizowanych w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych, Instytucja Zarzadzajgca PO WER
udostepnita Instytucjom Posredniczgcym wzor oswiadczenia uczestnika przystepujgcego do projektu, celem przekazania go do
stosowania beneficjentom. Wzér oswiadczenia zawiera dane osobowe i informacje dotyczace sytuacji uczestnika (w zakresie statusu
na rynku pracy i nieuczestniczenia w ksztatceniu lub szkoleniu) oraz deklaracje osoby reprezentujgcej beneficjenta na temat weryfikacji
zgodnosci danych osobowych z informacjami zawartymi w dowodzie osobistym lub dokumencie réwnowaznym. Ponadto wzor
os$wiadczenia zawiera klauzule, ze podane informacje sg prawdziwe i kompletne oraz, ze mogg one podlega¢ weryfikacji przez
upowaznione instytucje (np. urzedy kontroli skarbowej) na podstawie krajowych rejestréw (np. rejestr ZUS, rejestr PUP) pod wzgledem
ich zgodnosci z prawda. Pozwala to zminimalizowa¢ ryzyko ztozenia przez uczestnika fatszywego oswiadczenia. Beneficjenci zostali
zobowigzani do wykorzystywania petnego zakresu informacji zawartych w udostepnionym formularzu o$wiadczenia.
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Przykiad kryterium 2: osoby ditugotrwale bezrobotne niezarejestrowane w PUP
W oswiadczeniu uczestnik potwierdza, ze jest:

v' niezarejestrowany w PUP na dzien podpisania o$wiadczenia;
v/ dlugotrwale bezrobotny, tzn. pozostaje bez pracy przez nieprzerwany okres 6 m-cy (osoby ponizej
25 roku zycia) lub 12 m-cy (osoby 25 lat i wiecej).

18.4 Jaki dokument potwierdza niepetnosprawnos¢?

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0S06b z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020, osoby z niepetnosprawnosciami to osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, a takze
osoby z zaburzeniami psychicznymi, w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego.

Potwierdzeniem statusu osoby niepetnosprawnej moze byé w szczegdlnosci orzeczenie
0 niepetnosprawnosci wydane przez powiatowy zespot ds. orzekania o niepetnosprawnosci oraz orzeczenia
lekarzy orzecznikéw ZUS i inne réwnowazne orzeczenia (KRUS, stuzby mundurowe itd.). Natomiast pozostate
osoby (np. osoba ze stwierdzonymi zaburzeniami psychicznymi) na potwierdzenie statusu osoby
niepetnosprawnej moga przedstawi¢ inny niz orzeczenie o niepetnosprawnosci dokument poswiadczajgcy
stan zdrowia wydany przez lekarza, np. orzeczenie o stanie zdrowia lub opinie.

18.5 Jak weryfikowaé przynaleznos¢ do mniejszosci etnicznej
lub przynaleznosci narodowe;j?

Informacje w tym zakresie sg oparte na deklaracji uczestnika projektu (cudzoziemcy na state mieszkajgcy
w Polsce, obywatele obcego pochodzenia lub obywatele nalezagcy do mniejszosci) w oparciu
o definicje okreslone w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020. Zgodnie z prawem krajowym mniejszosci narodowe w Polsce to
mniejszosc¢: biatoruska, czeska, litewska, niemiecka, ormianska, rosyjska, stowacka, ukrainska, zydowska.
Mniejszosci etniczne w Polsce: karaimska, temkowska, romska, tatarska. Osoby obcego pochodzenia to
cudzoziemcy, czyli kazda osoba, ktéra nie posiada polskiego obywatelstwa, bez wzgledu na fakt posiadania
lub nie obywatelstwa (obywatelstw) innych krajéw lub osoba, ktérej co najmniej jeden z rodzicéw urodzit sie
poza terenem Polski.

Dokumentem potwierdzajagcym przynalezno$¢ do mniejszosci etnicznej lub narodowej jest o$wiadczenie
uczestnika projektu.

Przyktad kryterium: projekt zaktada realizacje wsparcia kierowanego wylacznie do czlonkéw spotecznosci
romskiej badz oséb z otoczenia spotecznosci romskiej

Fakt, ze osoba przynalezy do spotecznosci romskiej lub nalezy do otoczenia tej spotecznosci potwierdza oswiadczenie
uczestnika projektu.

18.6 Jak weryfikowaé wielkos$¢ przedsiebiorstwa?

Wielko$é przedsiebiorstwa (definicia MMSP) jest okre$lana zgodnie z rozporzadzeniem KE nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. Pomocniczo, do oceny kwalifikacji danego przedsiebiorstwa mozna wykorzystac
narzedzie udostepnione przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci na stronie internetowe;j:
http://www.parp.gov.pl/definicjia-msp

Przykiad kryterium: grupe docelowg projektu stanowig mate przedsiebiorstwa (zatrudniajace od 10 do 49
pracownikéw wiacznie)

Fakt, ze firma jest matym przedsigbiorstwem zatrudniajgcym od 10 do 49 pracownikéw wynika z oswiadczenia
uczestnika projektu potwierdzonego jego sprawozdaniem finansowym.
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http://www.parp.gov.pl/definicja-msp

18.7 Jak weryfikowaé pozostate cechy uczestnika projektu?

Powyzej opisano sposob weryfikacji najczesciej wystepujgcych cech uczestnika projektu EFS. W przypadku
pozostatych cech — decyzje o zastosowaniu zaswiadczenia lub os$wiadczenia podejmuje beneficjent
w uzgodnieniu z wtasciwg instytucjg, co wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu.
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